时誉集团招聘简章
（1)企业介绍
成都时誉企业管理集团有限公司是一家专注企业一站式商业服务的集团公司，总部位于“天府之国”成都，目前设有成都、绵阳、德阳、宜宾、泸州、南充、自贡、眉山、内江、乐山等10家分公司，员工近500人。其中专业会计人才150多人，20年行业经验的注册会计师3人，注册税务师6人，高级会计师10人，中级、初级会计40余人。
  集团公司经营范围包括：工商代办、会计代办、建筑资质、行政许可、商标注册、专利、版权、项目申报等等。丰富的财税经验和主管部门良好的沟通关系，让企业既能合理纳税又可以省去不少负担；“管家”式的专业服务使企业开拓事业得心应手且无风险。
(2)岗位说明书
1） 会计助理  招聘人数：3人
岗位职责：
1.负责办理工商注册、税务报到、银行开户、工商变更等的工作及其他业务往来事项；
2.负责编制记账凭证、审核、核对和管理公司各类发票、单据等；
3.负责每月税务申报工作，编织各种国税和地税报表；代理记账报税；纳税筹划；
4.公司注册、变更、注销、手工报税、粘贴装订凭证、网上报税、建账、增资等服务，协助做账会计办理其他工作事项。
岗位要求：
1. 大专以上学历，财会专业，有会计从业资格证书，同时具备会计初级资格证者优先考虑。
2. 刻苦勤奋，积极向上，学习欲望强，活泼开朗，具有进取精神和团队精神，有较强的动手能力、良好的协调沟通能力，适应力强，反应灵活。
3. 口齿清晰，有无工作经验均可。熟练应用财务及Office办公软件，金蝶、用友等财物软件
2）财务客服  招聘人数：2人 
[bookmark: _GoBack]岗位职责：
1.对接客户与公司做账会计之间相关业务要求和问题。
2.每月月初月末与客户处理财务票据收发。
3.解决财务开票相关事宜，带领客户开票。
4.解决客户财务相关其他咨询问题。
任职要求：
1.经验：具有客服相关工作经验，了解客户需求，熟悉企业运作方式和服务途径,会计、财务等相关专业优先考虑。
2.职业素养：有涵养，有礼貌，有较高较全面的知识，学习能力强，能快速接受新知识。
3.交际能力：语言表达能力强，对待客户知道何时何地面对何种情况、适合用何种语言表达，懂得一定的关系处理，具有一定的人格魅力，第一印象好，能给客户信任感。
4.应变能力：头脑灵活，现场应变能力强，能够主动掌控话题并适当解决问题。
5.条理逻辑性：能在纷繁的工作中具有清晰的思路，解决问题有条不紊。
3）财税顾问（销售）  招聘人数：10人  
岗位职责
1、通过客户系统软件查询客户信息，完成新客户开发任务；
2、客户维护，挖掘客户的最大潜力；
3、定期与合作客户进行沟通，建立良好的长期合作关系。
岗位要求
1、20-35周岁，大专以上学历，财务会计等相关专业可优先考虑；
2、具有良好的亲和力、理解能力、逻辑协调和沟通能力；
3、积极乐观开朗，为人诚实守信，工作积极主动，注重团队合作。
专业培训
1.岗前培训：专业的知识、技能培训，不用担心无经验无基础； 
2.师父带教：一对一工作指导，帮你解决难题，不用担心孤立无援。
晋升体系 
1.晋升路线：商务顾问—商务组长—商务主管—商务经理—商务总监—分公司总经理
2.我们的优势：丰富的客户资源+专业化、体系化的培训+舒适的办公环境+积极向上的团队氛围
【薪资待遇】
1、薪资2500～3000元+提成+奖金，试用期1~3个月；  
2、转正后每月综合收益：4500-15000元左右。
4）资质顾问（销售）  招聘人数：5人
岗位职责：
· 寻找并开发有效途径，挖掘客户资源；
· 通过电话与客户进行有效沟通，了解客户办理建筑类资质的具体需求, 邀约面谈或拜访；
· 根据客户需求，为客户提供专业建筑类资质办理咨询服务，促成合作；
· 定期维护新老客户资源，建立良好的长期合作关系。
任职要求：
· 大专以上学历，专业不限，有销售工作经验者优先，欢迎优秀的应届毕业生加入。
· 良好的沟通能力和商务谈判能力；
· 思维敏捷，有敏锐的市场洞察力和良好的应变能力、承压能力；
· 有强烈的事业心、责任心和积极的工作态度；
晋升路线：
· 商务顾问—商务组长—商务主管—商务经理—商务总监—分公司总经理
薪资待遇：
· 底薪2200~3500+高额提成 +奖金
· 转正后每月综合收益：8000+
5）知识产权顾问（销售） 招聘人数：10
岗位职责:
1、负责知识产权、专利、商标、项目申报等业务的新客户开发和老客户维护；
2、负责收集市场信息和客户建议，向客户传递公司产品与服务信息；
3、负责为客户提供政策规划及知识产权建设合理化方案；
4、负责为客户提供各种政策申报相关服务。
任职资格：
1、1年以上客户代表/销售代表/项目申报/知识产权行业相关工作经验优先，同样欢迎优秀应届毕业生加入，专业不限；
2、相比经验我们更看中态度；相比过去我们更愿意相信未来；
3、具有较强的沟通能力，有良好的团队合作精神，敏锐的人际拓展觉悟；
4、有较高的责任心，认真负责，严谨务实，有较明确的人生目标，有努力拼搏决不放弃的精神。
晋升路线：
商务顾问—商务组长—商务主管—商务经理—商务总监—分公司总经理
(3)薪酬福利
1、基本底薪+高额提成+奖金+年终奖
2、社会保险、带薪年假、节日福利、法定节假日、话补、交通补助、全勤奖等；
3、个人绩效及年资提供其它附加福利比如：聚餐，旅游、外训、奖金等；
(4)工作时间
周一至周五8:50—12:00，13:30-18:00 周末双休，国家法定节假日休息
(5)工作地点
成都市高新区天益街38号理想中心4栋708室（地铁1号线高新站A出口100米即到）

联系电话：15680911227  罗女士
          18980980276  张女士
邮箱:2370166525@qq.com


